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	CHECK-LIST : 
ACCUEIL NOUVEL APPRENTI
[bookmark: _GoBack]UFA




	Cette check-list est remise aux apprentis au début de la formation.

	
	Vie dans l’établissement

		
	Livret d’accueil apprenti
	Coordonnateur de l’UFA

	
	Règlement intérieur
	

	
	Carte Self
	

	
	Carte apprenti
	

	
	Visite établissement
	

	
	Organigramme de l’UFA
	



	

	
	Organisation 
de la 
formation

		
	Calendrier d’alternance 

	Coordonnateur de l’UFA – 3Wcfa

	
	Emploi du temps 
	Coordonnateur de l’UFA


	
	Présentation de la formation 
	

	
	Présentation de la certification 
(épreuves en CCF et ponctuelles)
	

	
	Présentation du livret numérique d’apprentissage et des objectifs d’utilisation
	

	
	Information sur les absences en UFA et en entreprise (Note sur les conséquences de l’absentéisme)
	

	
	Identifiants  Réseau
	

	
	Identifiants  ENT
	

	
	Identifiants  Livret numérique de l’apprentissage - 3wcfa
	



	

	
	Données administratives

		
	Fiche de renseignement complétée
	Référent de l’UFA 

	
	Fiche de renseignement vérifiée 
· Adresse mel
· Déplacement transport en commun véhicule personnel
· Coordonnées des tuteurs si différents du maître d’apprentissage inscrit sur le contrat.
· Cursus avant le contrat d’apprentissage
	

	
	Relevé d’identité bancaire
	

	
	Dossier fonds social apprentis
	

	
	Information sur les frais de déplacement
	



	



Le coordonnateur de l’UFA: interlocuteur pédagogique
Le référent de l’UFA : interlocuteur administratif
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